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Тема письма (ОБЯЗАТЕЛЬНО)

Уважаемая Наталия Михайловна!
	Адресат печатается с прописной буквы строчными через 1 интервал 14 размером шрифта Times New Roman с указанием должности (в дательном падеже) и организации (прописывается официальное сокращенное, либо официальное полное наименование компании или министерства). Тема письма указывается ОБЯЗАТЕЛЬНО и печатается 12 размером шрифта Times New Roman. Текст письма печатается через 1,5 интервала 14 размером шрифта Times New Roman (иногда допускается уменьшение размера шрифта до 13 размера). В этом образце уже соблюдены все параметры, интервалы, шрифты, размеры и пр. В крайнем случае можно уменьшить нижнее поле, чтобы уместился «исполнитель». И не забывайте нумеровать страницы (по центру вверху), если письмо больше, чем на 1 лист, начиная с 2-й страницы.

Генеральный директор								Р.Н.Уразов


ФИО исполнителя
+7(777)7777777
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